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Carpetas de los PNTP
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Acta de Reuniones
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Acta de Reuniones

* Toda reunién tiene que contar con acta, se tenga o no
quorum.

*  Durante el desarrollo del PNTP, los sustentos presentados por
el CTN para respaldar contenido técnico deben estar
claramente detallados.

* Todas las actas deben adjuntar la Lista de Asistencia y contar
con la firma en cada hoja de los miembros, en sefal de

conformidad. INFORMACION
* Cuando se realiza aprobacién de forma presencial se debe IMPORTANTE

firmar todas las hojas del PNTP:

v" En la caratula colocar nombre y organizaciéon a la que
representan con firma

v' En las subsiguientes hojas se puede presentar firma o
rubrica

I
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Informe de PNTP/PTA/PC/PMT

INFORME DE PROYECTO DE NORMA TECNICA PERUANA O DE TEXTO
AFIN A LAS ACTIVIDADES DE NORMALIZACION O DE PROYECTO DE
CORRIGENDA O DE PROYECTO DE ENMIENDA

Cédigo y Nombre: PNTR/PTA/PCOR/PENM 000 300010000
Edicién:

Sistema de Elaboracion: Sistema Xx.

CTN/SC:

1. OBJETO

5. ANTECEDENTES CONSULTADOS

Se debe sefialar la norma técnica internacional, regional, de pais u ofras, que sirvieron
de base para el estudio del PNTP o PTA.

6. PROCEDIMIENTO
Se debera tener en consideracion lo siguiente:

6.1 Sistema de elaboracion

Citar el objeto del Proyvecto de Normmna Técnica Peruana o de Texto Afin a las actividades
de Mormalizacion o del Proyecto Corrigenda o del Proyecto de Enmienda iniciando el
parrafo con:

"Este Proyecto de Morma Técnica Peruana establece...., o "Este Proyecto de Texto
Afin a las actividades de Mormalizacion establece....” "Este Proyecio de Cornigenda
astablece.....", "Este Proyecto de Enmienda establece.....",

Se debera indicar el sistema de elaboracion empleado. De acuerdo a lo establecido en
el Reglamento de Elaboracion y Aprobacion de Mommas Técnicas Peruanas y Textos
Afines a las actividades de Normalizacion.

Mola: péra o caso de las Enmiendas v Corigendas Nacionales no aplica o sistema de alaboracon.

2. ESTUDIO EN (:CIMITE TECNICO DE NORMALIZACION / SUB COMITE TECNICO
DE NORMALIZACION

21 Fecha de inicio del estudio : POLKXX,

2.2  Fecha de témino del estudio : POL0K=HX,

23 Mombre del Presidente : ORI

2.4 MNombre del Secretario ! OO,
25 Secretaria : DO,

28 Namero de sesiones empleadas : XK

3. RELACION DE PARTICIPANTES

Véase ANEXO.

4. HISTORIA

En este capitulo se citara.

4.1 Ediciones : OO0

42 CTMISC encargado del : CTMN/SC de Xxoooox
estudio

43 Sesidn de aprobacidn : Sesion XX-ANO

4.4 Fecha de aprobacion : 20x0x=33=XX

6.2 Sustento Técnico

Se debera sustentar los argumentos técnicos empleados, en el caso de haber elegido el
sisterma 2, ya sea &l caso de una revision o de una elaboracion de un PNTP nuevo. Este
capitulo se hace en razdn de lo indicado en el articulo 12 del Reglamento de
Elaboracidn v aprobacion de Mormas Técnicas Peruanas (wéase lineamientos b)
Sustento Técnico), y los lineamientos establecidos por la Direccion, que prioriza la
adopcion de normas internacionales.

Se debera indicar el proceso seguido durante el estudio del PNTF o de FTA,
enumerando aspectos resaltantes como: mecanica de trabajo empleado, decisiones que
se tuvieron que tomar por volacion.

Mota: para el caso de las Enmiendas y Comigendas Macionales se debera centrar en detallar & motivo de la
elaboracion de la misma v los antecedentes empleados.

6.3 Mormas reemplazadas

Se deberan citar aquellas NTP o TA que deje sin efecto el Proyecto en mencidn e
inclusive mencionar "no reemplaza a ninguna NTP (o TA) si este fuera el caso.

7. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

(Se debera indicar las determinaciones a las que s llegaron luego del estudio del PNTP
o PTA)

Se acordd aprobar el Esguema como PNTR/PFTA/PCORPENM  ooc20xx
OO, Xooooonooooa ooooooa, recomendandose elevarlo a la Direccion de
Mormalizacion del INACAL para su oficializacion como NMoma Técnica Peruana o Texio
Afin a las actividades de Momalizacidn o de Comigenda o Enmienda.

8. NOMBRE Y FIRMA DEL SECRETARIO Y/O DEL PRESIDENTE DEL COMITE

l NACAL Pery, calidad que deja huella.
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Informe de PNTP/PTA/PC/PMT

6.1 Sisterna de elaboracion

Se deberd indicar el sistema de elaboracion empleado. De acuerdo a lo establecido en
&l Reglamento de Elaboracidn y Aprobacion de Mormas Técnicas Peruanas v Textos
Afines a las actividades de Nomalizacion.

Iola: pora o caso de b Enmiendas y Corigendas Nacionales no aplica o sisiera de slaboradon.

6.2  Sustento Técnico

Se debera sustentar los argumentos técnicos empleados. en el caso de haber elegido el
sistemna 2, ya sea el caso de una revision o de una elaboracion de un PNTP nuevo. Este
capitulo se hace en razdn de lo indicado en el ariculo 12 del Reglamento de
Elaboracion y aprobacion de Normmas Técnicas Peruanas (wéase lineamientos b)
Sustento Técnico), v los lineamientos establecidos por la Direccidn, que priorza |a
adopcion de normas internacionales.

Se debera indicar el proceso seguido durante el estudio del PNTP o de PTA,
enumerando aspectos resaltantes como: mecdnica de trabajo empleado, decisiones que
ze tuvieron que tomar por votacion.

Mota: para el caso de las Enmiendas y Comigendas Macionales se deberd cenfrar en detallar & motiva de la
elaboracitn de la misma y los antecedentes empleados.

6.3 Momas reemplazadas

Se deberan citar aquellas NTP o TA gue deje sin efecto el Proyecto en mencion e
inclusive mencionar "no reemplaza a ninguna MTP (o TA)" si este fuera el caso.
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Informe de PNTP/PTA/PC/PMT

7. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

(Se debera indicar las determinaciones a las gue =e llegaron luego del estudio del PNTP
o PTA:)

Se acordd aprobar el Esquema como PNTPR/PTAPCOR/PENM  xooc20xx
OO0 Xoonooooioond 00oooxx, recomendandose elevarlo a la Direccidn de
Mormalizacién del INACAL para su oficializackn como Moma Técnica Peruana o Texto
Afin a las actividades de Mormalizacion o de Corrigenda o Enmienda.
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Informe de PNTP/PTA/PC/PMT

ANEXO
Sector Entidad Represantante Participacidn
Produccién | XXOOO0OO0O0NO00O0C OO0 Buena
WK Buena
OO
XX0O0CO0000 | Buena
X0 X. Regular
00000000 Buena
Consumo OO EEE S Buena
MK Regular
HIOOK,
Técnico HAHHHACH, MK, Buena
HHHXAHX XOOKXX Buena
WK Mala
NOTA:

La calificacion de la participacion de loz miembros del CTN/SC sera Buena, Regular o

Mala.

En el caso de paricipacion Buena o Regular, el representante podra figurar en el

Prdlogo. En el caso gue obtenga calificacion Mala, no figurara en el Prélogo.

Se debe evaluar a todos los miembros de |a lista de miembros actualizada v aprobada
porla DN (titular v alterno).
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PNTP/PTA/PGP - Estructura y redaccion

Subdivision mayor

Obligatorio/Opcional/ Condicional

Titulo Obligatorio

Prologo Obligatorio
Introduccion Opcional / Condicional
[Objeto y campo de aplicacion Obligatorio

Referencias normativas Obli gamriﬂb

Términos y definiciones Obli gamriﬂb

Simbolos y abreviaturas Conditional

[Contenido técnico
Por ejemplo: métodos de ensayo

Obligatorio / Opcional /Condicional

Anexos

Opcional

Bibliografia

Condicional

l NACAL Peru, calidad que deja huella
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PNTP/PTA/PGP - Estructura y redaccion

[ Referencias ]

Normativa o Informativa Fechada o no fechada

NTP 011.121:2011, TUBERCULOS Y RAICES. Definiciones

Los métodos de ensayo de NTP-IEC 61300-2-2 deben
utilizarse

| NACAL Peru, calidad que deja huella.

... como se especifica en NTP-IEC 64321-4:1996, Tabla 1, ...



PNTP/PTA/PGP - Estructura y redaccion

[ Referencias ]

Normativa o Informativa Fechada o no fechada

Sélo las referencias citadas en el texto
normativo deben ser listadas en el capitulo de
las referencias normativas.

EJEMPLO:

La citacion es normativa y el documento se debe enumerar en el capitulo de referencias normativas:
Los conectores ajustarse a las caracteristicas eléctricas especificadas por IEC 60603-7-1

En el siguiente caso, la citacidn es informativa. El documento se debe citar en el capitulo de
bibliografia:

El cableado de estos conectores tener en cuenta el alambre y el diametro del cable definidos
en IEC 61156.

INACAL © CIT
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PNTP/PTA/PGP - Estructura y redaccion

e

El titulo se compone de elementos separados, cada uno lo mas
corto posible, desde lo general a lo particular

No deben utilizarse mas de tres elementos. Siempre se debe
incluir el elemento principal.

EJEMPLO:

En el elemento de introduccidn es necesario indicar el campo de aplicacion.

Correcto: Vidrio optico bruto. Molienda con granulos de diamante. Método de ensayo y clasificacion

Incorrecto: Molienda con granulos de diamante. Método de ensayo y clasificacion

INACAL © CIT
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PNTP/PTA/PGP - Estructura y redaccion

[ Objeto y campo de aplicacidn J

El objeto y campo de aplicacion definen claramente el tema del
documento y los aspectos cubiertos, lo que indica los limites de
aplicabilidad del documento o de partes particulares de ella.

El objeto y campo de aplicacion solo debe aparecer una vez en
cada documento y debe ser redactado como una serie de
exposiciones de hechos.

| NACAL Peru, calidad que deja huella.



PNTP/PTA/PGP - Estructura y redaccion

[ Anexos ]

Los anexos se utilizan para proporcionar informacion
adicional al cuerpo principal del documento y se desarrollan

por varias razones, por ejemplo: .U\

- cuando la informacién o tabla es muy larga y su /
inclusion en el cuerpo principal del documento pueda —
distraer al usuario;

- establecer un apartado de informacion especial (ejemplo I
de formularios, resultados de ensayos entre laboratorios,
métodos de ensayo alternativos, tablas, listas, datos); T —

- presentar informacion con respecto a una aplicacion
particular del documento.

I
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PNTP/PTA/PGP - Estructura y redaccion

ANEXO A
(INFORMATIVO)

LISTA DE VERIFICACION PARA LOS REDACTORES
Y EDITORES DE DOCUMENTOS

La siguiente lista es una herramienta para ayudar a los redactores y editores de documentos.

Tarea Evaluacién Heeho Comentarios
Estructura Compruebe la tabla de contenidos:

¢ La estructura de primer nivel es logica?

;La subdivision es coherente?

Apartados:

Buscar y eliminar cualquier apartado.

Uso de un | El texto es claro y conciso?

lenguaje sencillo  |;Las frases son cortas? (verifique la
puntuacion)

Titulo . Se organizd el titulo para ir de lo mas general
a lo més particular?

LEltitulo limita involuntariamente el objeto y
campo de aplicacién del documento?

. Es lo més claro y conciso posible?
Aseglrese de que el titulo no contenga mas
de tres elementos.

Si hay varias partes, ;Los titulos estan
alineados?

Prologo LEl documento es una revision? Si es asi,
inserte  una  declaracion de revision
incluyendo  cualquier modificacion  y
correccion de errores técnicos y una lista de
los cambios con respecto a la edicion anterior.
. Hay otras organizaciones que participan en
la redaccidén que deben mencionarse?
Introduccion ,Es puramente informativa?

;Describe el contenido o proporciona
informacion sobre por qué es necesario
documento?

l NACAL Pery, calidad que deja huella.
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PNTP/PTA/PGP - Estructura y redaccion

)

- Verificar datos de caratula: Descriptores, ICS (International
Classification for Standards), titulos en inglés

- En el Prélogo colocar los miembros considerando:

 Se listan las Instituciones en orden alfabético dejando a los
consultores independientes al final. Al colocar el nombre de cada
persona, se debe considerar el primer nombre, y el primery
segundo apellido.

| NACAL Peru, calidad que deja huella.



PNTP/PTA/PGP - Estructura y redaccion

GUIA GP 001

PERUANA 2016
Direccién de Normalizacion - INACAL

Calle Las Camelias 815, San Isidro (Lima 27) Lima Pert

GUIA GP 002
PERUANA 2016
Direccion de Normalizacion - INACAL

Calle Las Camelias 815, San Isidro (Lima 27) Lima, Perd

Principios y reglas para la estructura y redaccion de las
Normas Técnicas Peruanas

Principles and rules for the structure and drafting of Technical Peruvian Standards

2016-12-29

2* Edicién

R.D. N° 045-2016-INACAL/DN. Publicada el 2016-12-31 Precio basado en 112 piginas
1.C.S.:01.120;01.110 ESTA NORMA ES RECOMENDABLE

Descriptores: Directivas ISO/IEC, principios y reglas para la estructura, redaccién de documentos NTP

Guia para la presentacion de los textos de Esquemas,
Proyectos y Normas Técnicas Peruanas

Guide for the presentation of copies of drafts, projects, and Peruvian Technical Standards

2016-12-29

2* Edicién

R.D. N° 045-2016-INACAL/DN. Publicada el 2016-12-31 Precio basado en 46 paginas
LCS.:0L110 ESTA NORMA ES RECOMENDABLE
Descriptores: Norma técnica, esq proyecto, p ion, guia
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TALLER

| NACAL Peru, calidad que deja huella.



SI QUEREMOS UN PAIS CON CALIDAD,
TENEMOS QUE PRODUCIR Y CONSUMIR
RESPONSABLEMENTE.

Seamos Peruanos de Calidad
iSE PARTE DEL CAMBIO!
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